
郑州航院（教工）电子邮件用户申请表
编号：                                   填表日期：      年    月    日

	用户类别
	部门公共邮箱 □      教工个人邮箱 □

	姓名
	
	性  别
	
	职工号
	

	身份证号码
	
	职务
	

	单位名称
	
	科室
	

	办公电话
	
	移动电话
	

	邮箱名称
	1                            2                           

	初始密码（Zzia2021，仅限首次登陆使用，登录系统后请自行修改密码。       具体密码规则见下面“填表说明”第5条。）

	用户承诺
	我已详细阅读《郑州航院电子邮件管理办法》，保证遵守条款规定的所有内容，如有违反，我愿意承担一切责任。
                              申请人签字：

	所在单位审核意见
	 签字 ：                            单位盖章：

	信息管理中心意见
	

	开通日期
	
	实际开通邮箱名称
	
	操作人员
	


填表说明：
1. 部门公共邮箱和教职员工均免费使用，教职员工调离本校，学校将收回该邮箱用户的使用权。
2. 部门公共邮箱必须填写对应负责人的相关信息。
    3. 邮箱容量分为：无限。
4. 用户名长度为3-16个字符之间，可以包含a-z的英文字母(不区分大小写)、0-9的数字、减号或下划线，如：信息管理中心的用户名为xxglzx，申请成功后，信息管理中心的电子邮件为：xxglzx@zua.edu.cn。用户名应填写两个，如第一个已被其他用户注册，则顺延第二个账户。
5. 密码规则设置长度为8-16个字符之间的强密码，不可与用户名重复，必须同时包含下列几项中的三项：大写英语字母、小写英语字母、0-9的数字、特殊字符等。申请成功后用户第一次登陆时必须按照密码规则更改新的强力密码。
6. 以上信息申请人应如实填写。

7. 此表需正反打印
附件：

郑州航空工业管理学院电子邮件管理办法
第一条  为了对我院电子邮件的使用进行有效管理，保障电子邮件服务器正常运行和网络信息安全，特制定本办法。

第二条  我院电子邮件系统为全体教职工和学生的教学、办公、科研提供服务，具有统一的信箱域名，可用POP3、IMAP及WEB方式收发电子邮件。

第三条  校园网上使用的电子邮件账号统一由信息管理中心办理和管理，各单位持申请表统一到信息管理中心办理开户。
    第四条  我院教职工、学生申请及使用本系统时，必须遵守以下规则：

（一）保障和维护我院全体成员的利益；

（二）提供真实、准确的个人资料，如个人资料有任何变动，必须及时更新；

（三）用户对所申请的账号及密码安全负全部责任；

（四）用户对该账户中的所有活动和事件负全部责任；

第五条  用户对电子邮件服务的使用必须遵循以下规定：

（一）从中国境内向外传输技术性资料时必须符合国家有关法律、法规；

（二）使用邮件服务不得用于非法用途；

（三）不得干扰网络服务；

（四）遵守所有使用邮件服务的网络协议、规定和程序；

（五）不得利用邮件服务进行垃圾邮件中转；
（六）不传输任何非法的，中伤他人的，骚扰、辱骂、恐吓和伤害性的，庸俗、淫秽的信息资料等；

（七）不传输任何教唆他人构成犯罪行为的资料；

（八）不传输有损国家稳定、涉及国家安全的资料；

（九）不传输任何不符合国际法律、国家法律和当地法规的资料；
  若用户行为不符合以上条款，信息管理中心有权取消其账号，并报学院有关职能部门，按照有关规章制度予以处罚，情节严重者将移交执法部门处理。
  第六条  电子邮件账号的命名，应当注意避免引起误解，不要使用不符合自己身份、可能伤害或影响他人利益的名称。 
  第七条  电子邮件账号只限申请人本人使用，禁止转借他人。 
  第八条  禁止利用电子邮件系统制作、复制、查阅和传播违反本办法第五条规定之信息。 
  第九条  用户应及时将有用的信件保存到自己的计算机上，将过时的信件从服务器端删除，以免占用系统资源。 
  第十条  用户应防范计算机病毒，避免邮件病毒干扰或搅乱校园网的应用。信息管理中心如发现用户计算机不断发送病毒邮件，影响网络正常运行，将采取措施暂停该计算机的联网功能，提醒用户删除病毒。 
  第十一条  学院在必要时可对电子邮件服务条款进行修改，修改后的条款由信息管理中心通过电子邮件传送给用户。用户如同意修改的内容，可继续使用本系统；如果不接受，用户可申请中止此服务。
  第十二条  本办法由信息管理中心负责解释。
信息管理中心

 Information Management Center of ZUA


